
 

 

RICHARD EDUARDO MARTÍNEZ SANTAMARÍA 

 

INFORMACIÓN PERSONAL 

 
 

Cédula de Ciudadanía: 1.024.504.577 De Bogotá 
Estado Civil: Soltero 2 Hijos  
Fecha de Nacimiento: 27 de Mayo de 1990 
Dirección: Calle 29 A Sur Número 12A – 09 
Ciudad: Soacha - Compartir 
Nro. Telefónico: 3208487729 – 3142198188 
Correo Electrónico: richardsantamaria@hotmail.com 

PERFIL OCUPACIONAL 

 
 

Bachiller con experiencia laboral como Encuestador y Aforador, Auxiliar Operativo y 
Archivo. Manejo de recolección de información en el área rural y urbano, control de 
calidad de la información, manejo cartográfico y elaboración de informes. 
Caracterizado por mi organización, responsabilidad, emprendimiento, liderazgo, 
creatividad, trabajo en equipo, comunicación asertiva, disciplina y con orientación al 
cumplimiento de funciones y metas. 

 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
 

INSTITUTO ANDRÉ MICHELÍN 
Bachiller Académico 
18 de Agosto de 2012 

 
 

INFORMACION LABORAL 

 
 

TRANSCONSULT 
Proyecto: Estaciones de Transmilenio 
Auxiliar Operativo 
Andrés López 
0917036583 - 3137458650 
Fecha de Ingreso: 04 de Febrero de 2019 
Fecha de Retiro: 31 de Marzo de 2019 

mailto:richardsantamaria@hotmail.com


ADECCO - DANE 
Proyecto: Censo Nacional de Población y Vivienda 
Censista Cabecera 
Olga López Salinas 
0914895454 
Fecha de Ingreso: 17 de Abril de 2018 
Fecha de Retiro: 08 de Octubre de 2018 

 
YANHAAS - CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Proyecto: Seguridad Social y Victimización 
Encuestador de Campo 
Ángela Camacho 
0917433258 
Fecha de Ingreso: 17 de Marzo de 2017 
Fecha de Retiro: 23 de Junio de 2017 

 
YANHAAS - SECRETARIA DEL HABITAT BOGOTA HUMANA 
Proyecto: Caracterización de la Población 
Encuestador de Campo 
Clareth Torres 
0917433258 - 3213443896 
Fecha de Ingreso: 05 de Marzo de 2014 
Fecha de Retiro: 15 de Septiembre de 2014 

 
REFERENCIAS PERSONALES 

 
 

ENGIE VIVIANA MARTINEZ SANTAMARIA 
Administradora Pública 
Celular: 3142198188 

 
DIEGO MARTINEZ 
Asesor Comercia 
Celular: 3204473911 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

RICHARD EDUARDO MARTINEZ SANTAMARIA 
1.024.504.577 de Bogotá 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 

 



 



 





 



 

Calle 45A No. 26 - 33 
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379 
Correo electrónico:  
Bogotá D.C., Colombia, Sur América 

 

CERTIFICADO DE CONTRATACIÓN A NOMBRE DE 
RICHARD EDUARDO MARTINEZ SANTAMARIA, CC. No 1024504577 

 
La suscrita Coordinadora General Operativa de la Unión Temporal Universidad Nacional – Infométrika Sisbén 
2018, identificada con NIT. 901.239.611-6, certifica que RICHARD EDUARDO MARTINEZ SANTAMARIA, 
identificada con C.C. n.° 1024504577, suscribió la Orden Contractual descrita a continuación: 
 

TIPO DE CONTRATO:  ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

N° DE CONTRATO: ODS 349 DE 2019 
FECHA DE INICIO: 25/07/2019 
FECHA DE TERMINACIÓN: 27/10/2019 

ADICIÓN, MODIFICACIÓN Y PRORROGA  No aplica   
PRORROGA: No aplica 
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA: 25/10/2019 

 
OBJETO GENERAL: 

 

PRESTAR SERVICIOS COMO ENCUESTADOR/ENUMERADOR PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECOLECCIÓN DE 
LA INFORMACIÓN DE CADA HOGAR A TRAVÉS DE LA APLICACIÓN DE LA FICHA SISBEN IV, DE ACUERDO CON LA 
METODOLOGÍA, LOS CONTENIDOS, LOS PROCEDIMIENTOS Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL DEL 
ENCUESTADOR Y EN EL PROCESO DE CAPACITACIÓN IMPARTIDO, EN EL MARCO DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS N. 442 DE 2018 SUSCRITO ENTRE LA UNIÓN TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL – 
INFOMETRIKA.  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  

EN VIRTUD DE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIOS, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CUMPLIR LAS SIGUIENTES 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

 
1. REALIZAR Y APROBAR LA CAPACITACIÓN VIRTUAL IMPARTIDA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL DNP.  
2. ASISTIR A LA CAPACITACIÓN PRESENCIAL PARA EL MANEJO CONCEPTUAL Y DE LAS DMC QUE SEA 

IMPARTIDA POR EL EQUIPO DE CORDINADORES DE CAMPO.  
3. RECIBIR EL DMC Y SUS ACCESORIOS PARA EL DESARROLLO DEL OPERATIVO DE CAMPO.  
4. LLEVAR SIEMPRE EL CARNÉ QUE LO ACREDITE COMO PARTE DEL EQUIPO SISBÉN IV.  
5. VERIFICAR QUE EL DMC FUNCIONE CORRECTAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.  
6. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO DEL DMC DIARIAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.  
7. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE CAMPO QUE LE SEAN ASIGNADAS.  
8. APLICAR LA ENCUESTA EN CADA UNO DE LOS HOGARES EXISTENTES EN LAS VIVIENDAS QUE SE LE 

ASIGNEN.  
9. EFECTUAR DE MANERA OPORTUNA LA SEGUNDA VISITA CUANDO EL RESULTADO SEA: 1) ENCUESTA 

INCOMPLETA, 2) INFORMANTE CALIFICADO OCUPADO, Y 3) AUSENCIA DE INFORMANTE CALIFICADO. 
ESTA SEGUNDA VISITA DEBERÁ REALIZARSE DURANTE LA PERMANECIA EN LA UNIDAD DE COBERTURA 
QUE SE ESTE TRAAJANDO SEGÚN ASIGNACIÓN DEL SUPERVISOR.  

10. INFORMAR AL SUPERVISOR LAS SITUACIONES ESPECIALES O PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN PARA LA 
OPORTUNA Y CORRECTA EJECCIÓN DE SU TRABAJO.  

11. AL APLICAR LA ENCUESTA DEBE LEER TEXTUALMENTE LAS PREGUNTAS CON SUS RESPECTIVAS 
OPCIONES DE RESPUESTA.  

12. CUIDAR LOS BIENES ENTREGADOS PARA LA EJECUCIÓN Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
CONTRATADA (DMC Y SUS ACCESORIOS).  

13. APLICAR LAS MEJORES PRÁCTICAS DE USO DEL DMC Y SU KIT DE ACCESORIOS Y RESPONDER POR SU 
PÉRDIDA O DETERIORO. EN CASO DE PÉRDIDA CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS 



 

Calle 45A No. 26 - 33 
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379 
Correo electrónico:  
Bogotá D.C., Colombia, Sur América 

 

ADMINISTRATIVOS Y LEGALES QUE SEAN NECESARIOS Y AVISAR INMEDIATAMENTE AL SUPERVISOR.  
14. REALIZAR LA DEVOLUCIÓN DE LOS IMPLEMENTOS QUE SE LE ENTREGUEN PARA LA RECOLECCIÓN DE 

INFORMACIÓN, AL TERMINAR LA PRESENTE ORDEN O CUANDO LA UNION TEMPORAL LOS REQUIERA, 
CONSTANDO EN UN PAZ Y SALVO ENTREGADO POR LA UT.  

15. MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RECOLECTADA.  
16. AL TERMINAR LA(S) ENCUESTA(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA 

VIVIENDA.  
17. AL FINALIZAR SUS ACTIVIDADES DE RECOLECCIÓN DIARIAMENTE, COORDINAR CON EL SUPERVISOR EL 

PROCESO DE SINCRONIZACIÓN DEL DMC CON EL SOFTWARE LOCAL.  
18. EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR MINIMO CON LA APLICACIÓN DE 12 ENCUESTAS Y/O 178 

ENUMERACIONES EFECTIVAS DIARIAS.  
19. EN CASO DE SER NECESARIO EL RECUENTO DE LOS HOGARES O DE LAS VIVIENDAS OBJETO DEL 

OPERATIVO, DEBERÁ REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:  
a. EFECTUAR EL RECUENTO DE EDIFICACIONES, VIVIENDAS, HOGARES Y PERSONAS DE ACUERDO CON LOS 

LINEAMIENTOS TÉCNICOS DEFINIDOS POR EL DNP, LA SDP Y LAS DIRECTRICES DADAS POR EL 
SUPERVISOR.  

b. REALIZAR EL RECUENTO UTILIZANDO EL SOFTWARE INCORPORADO EN EL DMC.  
c. ENTREGAR DIARIAMENTE AL COORDINADOR Y/O SUPERVISOR DE CAMPO EL TRABAJO REALIZADO. 

ESTA ACTIVIDAD SE LLEVA A CABO MEDIANTE UN PROCESO DE SINCRONIZACIÓN DEL DMC.  
d. AL TERMINAR LOS RECUENTO(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA UNIDAD 

DE COBERTURA.  
20. EL CONTRATISTA FIRMARA UN FORMATO Y/O PLANILLA DE INVENTARIOS, EN LA QUE SE ESTABLEZCA 

LOS BIENES, HORA Y FECHA DE SU RECEPCIÓN.  
 

 
La presente certificación se expide a solicitud de la interesada, en la ciudad de Bogotá D.C., a los veinte (20) días 
del mes de enero de dos mil veinte (2020). 
 
 
 
 
_______________________________________ 
PATRICIA MARTINEZ BARRAGAN 
COORDINADORA GENERAL OPERATIVA  
UNIÓN TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL – INFOMETRIKA SISBEN 2018 
BOGOTÁ  

 
 
 
 
 



RICHARD EDUARDO MARTINEZ SANTAMARIA
1024504577

21 de julio de 2019
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